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Byggsafe Total-app veiledning

1. Kom i gang med Byggsafe Total-appen
For a ta i bruk Byggsafe Total-appen, ma man fgrst ha registrert ansatte under Personalforhold og ha opprettet
prosjekter under Prosjektstyring.

Har man ansatte og prosjekter pa plass, logger administrator seg pa "App-synkronisering" (merket med oransje
ramme) for @ synkronisere data og administrere brukere til appen.
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Bedrift Prosjekt
Bedriftsopplysninger BB Prosjektstyring
Personalforhold @ Timeregistrering
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Kvalitetssikring

APNIMGSTIDER ALLE HVERDAGER
Teknisk support: fra ki 08.00 - 20,00 support@halte.no
Faglig support: fra ki, 09.00 - 15.00 halte . no/suppaort

Logg inn med tilsendt brukernavn og passord fra Holte AS.
Huk gjerne av for "Husk meg" slik at du slipper a skrive inn brukernavn og passord senere.

Logg inn

Logg inn
Logq inn For & synkronisere data og administrere brukere til Byagsafe
Total-appen ved & taste inn brukernayn og passord du har motkatt Fra

Holke A3, Konkakt din kundeansvarlige hvis du mangler dette,

Brukernawn: |kri5335 |

Passord:  [ssssssss| |

Husk meg [JLoag inn direkte Ginnlogaingsyindu vil ikke vises)

ok H Avbryt H:@Hjelp |
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Denne paloggingen kan ikke benyttes for a logge seg pa Byggsafe Total-appen, men er kun for & synkronisere data og
administrere brukere til appen.

Merk!

Hovedbildet for @ administrere Byggsafe Total-appen apnes. Her kan man synkronisere data, administrere hvilke
ansatte som skal ha tilgang til appen og hvilke prosjekter som skal lastes opp.

Byggsafe Total-app

— Syrkronisere

Fagrste gang:
Fgr de ansatte i bedriften kan registrere timer i appen pd mobil eller nettbrett mé det Faretas en synkronisering fra
Bvggsafe Total, Dette vil laste opp ansatte, prosjekker, akkiviteter og tidsarter,

Trykk p& knappen "Synkroniser” For hver gang man har nve ansatte, nye prosiekter, nve akbiviceter eller nve
tidsarter det skal Fares timer p&.

Synkroniser

— Brukere

— Her vises en komplett liste over opplastede ansatte og deres brukernavn og passord For bruk av appen.

| Er listen kom eller mangler ansatke, md det Foretas en syrkronisering. Trykk pd knappen "Syrkroniser,

Brukere

— Innstilinger

LT g Her kan du tilpasse hyilke ansatte som kan bruke appen og hvilke prosjekter det kan Fares timer pd,
""" Som standard blir alle ansatte og alle prosiekker med status "I gang” lastet opp.

7

Hvilke vernerundemaler som skal lastes app til nettsiden for Byvggsafe Live, gigres ogs3 her.
Innskillinger

Logg inn direkte {innloggingswvindu il ikke vises)

| @ Lukk | |9 Hielp |

Opprette paloggingsinformasjon til appen
For de ansatte i bedriften kan ta appen i bruk, ma det foretas en synkronisering fra Byggsafe Total. Husk a foreta en
synkronisering hver gang man har nye ansatte som skal ta i bruk appen.

1. Trykk pa knappen Synkroniser.
Dette vil laste opp ansatte, prosjekter, aktiviteter og tidsarter.

2. Nar synkroniseringen er ferdig, trykk pa Brukere for a fa paloggingsinformasjon til hver enkelt ansatt.
Kopier valgte ansatte eller alle ansatte til utklippstavlen slik at du far distribuert informasjonen til de ansatte.

3. De ansatte kan na logge seg pa Byggsafe Total-appen og pa med brukernavn og passord.



http://live.holte.no/
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@nsker man & tilpasse hvilke ansatte som kan bruke appen, kan administrator enkelt bestemme hvem som skal fa
tilgang eller ikke.

Administrere brukere

Dette kan vaere aktuelt dersom firmaet for eksempel har tilgang til faerre app-brukere enn det er antall ansatte.

1. Trykk pa knappen Innstillinger.

2. Velg arkfanen Brukere.
Her kan administrator tilpasse hvilke ansatte som kan bruke appen.

Standard valg er a alltid laste opp alle aktive ansatte. Fjern denne avhukningen og marker hvilke ansatte som
ikke skal ha app-tilgang.

Byggsafe Total-app

Erukere | Prosiekter | Wernerunder

Brukere som skal lastes opp:

ast alltid opp alle akkive ansatte

Brukere

Balder Brun

Gunnlaug Gundersen
Cle-Vidar Kristoffersen

3. Trykk pa knappen Fjern Valgte og Ok.

4. For a oppdatere ansatte med app-tilgang, trykk pa knappen Synkroniser.

Samme fremgangsmate benyttes for a legge til ansatte, f.eks. hvis du tidligere har fjernet noen. Trykk pa knappen
Legg til og man kan legge til ansatte fra Kontaktregisteret.
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Administrere prosjekter
Som standard blir alle prosjekter med status "l gang" lastet opp og veere tilgjengelig i appen.
@nsker man & endre hvilke prosjekter som skal vaere synlige i appen, kan administrator tilpasse dette.

Trykk pa knappen Innstillinger.

Velg arkfanen Prosjekter.
Her kan administrator tilpasse hvilke prosjekter som skal veere tilgjengelig i appen.

Standard valg er a alltid laste opp samtlige prosjekter med status "l gang". Fjern denne avhukningen for a
forandre pa dette.

Byggsafe Total-app

Brukere | Prosiekker | vernerunder

@ ast alltid opp prosjekter med status "I gang”
Mine prosjekter i Byggsafe Total:

Statusfilker |I gang > |
Prosjekker Skatus
flbatrosweien I gang

Velg gnsket status pa prosjektene du vil velge blant. Dette gjgres i nedtrekksmenyen til Statusfilter.

e (nsker du a velge blant alle prosjektene i prosjektlisten, velger du statusen "Alle".
e Skal de ansatte kun f@gre timer pa noen av prosjektene med status "l gang", velger du statusen "l gang".

Prosjektene som skal lastes opp, vises i hgyre del av skjermbildet.
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6. Du kan enkelt fjerne prosjekter fra denne listen ved & markere ugnskede prosjekter og trykke Fjern.

Byagsafe Total-app

Brukere | Prosjekber | Wernerunder

[CJLast alltid opp prosjekter med skatus "I gang”

Mine prosjekter i Byggsafe Total: Prosjekter som skal lastes opp:

Statusfilker |I gang Prosjekter Skatus
Albatrosveien I gang

Prosjekker Status
Albatrosyveien Igang

Budstikka trvkkeri Igang

Andeby shoppi ks I
MHeby SHoppINGSenter gang Familehytta Borgen - totalentreprise I gang

Budstilda trykleri 1gang
Famileheytta Borgen - kotalentreprise Igang

Konwalveien 13, Mettergy I gang

Konvallveien 13, Mettergy 1 gang

Leqg kil ==

[ewu>>_
I Fiern

Marker Ingen | | Marker alle

| | Avbryk

7. Nar kun de prosjektene som skal lastes opp til appen star i listen til hgyre, trykk pa knappen Ok.

8. For a oppdatere tilgangen i appen, trykk pa knappen Synkroniser.

Merk!

Det er administrator som henter ned registrerte timer fra appene og gjiennomfgrte vernerunder fra
slik at disse dataene legges inn i Byggsafe Total.

Administrator kan foreta endringer pa app-brukerne, som f.eks. a endre passord for palogging til appen. Dette gjgres
pa nettsiden Logg inn med tilsendt brukernavn og passord fra Holte AS (den samme paloggingen
som for & logge inn pa App-synkronisering i Byggsafe Total).



http://ive.holte.no/
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2. Bruk av Byggsafe Total-appen

For a ta i bruk Byggsafe Total-appen som ansatt, ma man laste ned Byggsafe Total-appen pa sin mobile enhet. Dette
kan gjgres fra bade App Store eller Google play. Sgk pa Holte og velg a laste ned appen for Byggsafe Total.

Merk!

Avhengig om du har en iPhone eller Android, vil appene veere noe ulike i utsennede. Funksjonaliteten og innholdet er
imidlertidig det samme.

For eksempel vil enkelte menyvalg pa Android-telefoner vaere tilgjengelig fra en egen knapp i topplinjen, se bilde
nedenfor:

Hovedmeny

Innlogging
Nar du har mottatt brukernavn og passord fra administrator, kan du logge deg pa appen. Husk at du ma vaere pa nett
f@rste gang du logger deg pa!

Skriv inn brukernavn og passord, og trykk Logg inn.
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Appen vil holde deg innlogget pa appen sa lenge du ikke logger deg selv ut. Dette gj@res ved a trykke pa Logg ut

Merk!

under Innstillinger, men er ikke ngdvendig sa lenge det kun er deg som bruker den mobile enheten.

Hovedmeny
| ferste utgave av appen kan ansatte registrere og sende inn timer. | hovedmenyen finner du fglgende valg:

. Registrer timer

Her kan du registrere timer pa et prosjekt og lage et enkelt notat.

° Timeliste

Her far du en oversikt over registrerte timer i en valgt tidsperiode. Du kan ogsa her endre eller slette tidligere
registrerte timer, dvs. sa lenge timene ikke er sendt inn.

Er timene sendt inn til Byggsafe Total, er timene last og kan ikke redigeres i appen. Dette er markert med en
hengelas. Timene som er markert med en blyant, kan imidlertid endres av den ansatte i appen.

° Send inn timer

Med dette valget sender du inn timene dine til kontoret.
Dette kan du gjgre nar som helst, men veer klar over at timer som er sendt inn ikke vil kunne redigeres i appen. Skal
timer endres, ma disse endres av administrator i Byggsafe Total-programmet.

° Innstillinger

Her kan hver enkelt ansatt velge sine egne standarder, f.eks. hvilken tidsart eller antall timer som skal veere standard
ved registrering av timer.

U Om
Trenger du support eller enkel veiledning til appen, ga inn her.

Far du ikke den informasjonen du trenger, send oss gjerne en mail. Dette gjgres ved a trykke pa ikonet, merket som
en konvolutt, gverst til hgyre.
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Registrer time

Byggsafe Total-appene kan brukes offline, men man ma ha Internett fgrste gang man skal registrere timer. Da hentes
prosjekter, aktviteter, tidsarter osv. ned til telefonen.

1. Trykk pa knappen Registrer time i hovedmenyen.

2. Velg prosjekt.
Appen husker det siste prosjektet du registrerte timer pa. Skal du fgre timer pa et nytt prosjekt, trykk for a
apne listen over prosjekter og velg nytt prosjekt.

3. Velg aktivitet.
Aktiviteten du har valgt som standard under Innstillinger, vises automatisk. Skal du fgre timer pa en annen
aktivitet enn den som vises, trykk for @ apne listen over aktiviteter og velg aktuell aktivitet.

4. Velg tidsart.
Tidsarten du har valgt som standard under Innstillinger, vises automatisk. De fleste vil nok bruke tidsarten
"Normal". Skal du fgre timer pa en annen tidsart enn den som vises (f.eks. 50 % overtid), trykk for a apne
listen over tidsarter og velg den som er aktuell.

5. Velg dato.
Dagens dato settes automatisk. Apne kalenderen for & velge en annen dato.

6. Registrer antall timer.
Det antall timer du har valgt som standard under Innstillinger kommer automatisk. Er antall timer feil for
denne timefgringen, endres dette ved a flytte "timevelgeren" enten til hgyre eller venstre. Du kan ogsa fgre
inn timene manuelt.

7. Lag et notat for timefgringen
| tekstfeltet under Notat kan du skrive en kort merknad for akkurat denne timefgringen. Dette er valgfritt og
ikke ngdvendig a fylle ut for a fa lagret timefgringen.

8. Trykk Lagre
Med en gang timeregistreringen er ferdig, ma du huske a lagre. Du kommer da tilbake til hovedmenyen og
det er na klart for a registrere nye timer.
Merk at pa Android-telefoner er lagreknappen vist som et lagre-ikon, men pa iPhone star det skrevet
"Lagre". Begge knappene er gverst til hgyre.
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Merk!

Selv om timene er registrert i appen, er de ikke sendt inn til Byggsafe Total-programmet og kan derfor ikke ses av
andre enn deg. For at administrator skal kunne laste ned timene, ma timene sendes inn. Trykk pa Send inn timer i
hovedmenyen nar du vet at alle timeregistreringene er korrekte.

Du kan sende inn timene nar som helst, men vaer klar over at timer som er sendt inn ikke vil kunne redigeres i appen.
Skal timer endres, ma disse endres av administrator i Byggsafe Total-programmet.




